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Phu luc II
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HQI CAP HUYEN
112/2024 cua Chu tich UBND tinh)

/OD-UBND ngay

1. Thi tuc Cong nhan ban van dong thanh lap héi

Thw t.l'f Noi dung cdng viéc '[rea,chAnhlgT T‘hm‘ gian
cong viéc xir ly cong viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai ligu | Cong chirc tai By phan Tiép

Budc 1 | va luu trir ho so dién tir, qhuyén Bo | nhan va’ Tra két qua cua 01
phan chuyén mon xir ly ho so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??; 6 so, chuyen cho cong ChiIC | |~ 1) 4.6 Phong Noi vu 01
K’iém tra, thim §Iinh hd so; du thao Cona chire duoc giao i IV hd

Budc3 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh | = g ¢ g y 22
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Buoc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 02
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 02
duoc giao xur ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Busc7 | KEL qua gidl quyet TTHC cho BO |y 01
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép s

. . Gio hanh
Budc 8 | chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cuaa .
4 A A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 16)




2. Tha tuc Thanh lap hoi

Th“ t.l'f Noi dung cong viéc '[rza,chAnhlem T‘hm‘ gian
cong viéc xiwr ly cong viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen Bo |nhan va Tra ket qua cua 01
phan chuy&n mén xu ly ho so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??;‘ o so, chuyén cho cong ChiiC | ; » 1 446 Phong Noi vu 01
Kiem tra, tham dinh ho so; du thao Cona chite duoc giao xit IV hd

Budc 3 | két qua giai quyet TTHC, trinh lanh < g ¢ g y 48
dao Phong Noi vu
Xem xét, théng qua du thao két qua

Bugc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 04
UBND cap huyén
Phé duyst két qua giai quyét ’

Budc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 04
duoc giao xur ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Buoc7 | KOt Gua gidi quyet TTHC cho BO |y 01
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho té | Cong chuc tai Bo phan Tiép s

. . Gio hanh
Budc 8 | chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua .
4 A A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 60

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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3. Thii tuc Bao cdo to chirc dai hoi thanh lap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong cia hfi

3.1. Poi véi dai hoi nhiém ky, dai héi bat thuong

Thir tw A. R = Trach nhiém Thot gian
cong viéc Noi dung cong vige xiwr ly cbng viéc (ngay lam vigc)

Tiép nhan hé so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen BO |nhéan va Tra ket qua cua 01
phan chuy@n mén xt Iy ho so UBND cap huyén

Budc 2 2'1??; o so, chuyén cho cong ChiiC | | = 446 Phong Noi vu 01
Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao | . , . Y v A

Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh I3nh goong chirc duoc giao xir ly ho 35
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Buéc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 03
duoc giao xur ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho oL
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Pong dau, luu trir ho so; chuyén

. két qua giai quyét TTHC cho B6 | ..

Bude 7 phan Tlep nhan va Tra két qua cua Van thu 01
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép s

. , z A P P ~ N ) X ) ) Gio hanh
Budc 8 | chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua .
4 A A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC A5

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)




3.2. Poi véi dai hoi thanh ldp

Th“ t.‘-f Noi dung cong viéc '[rea,chAnhlgT Th“l gran
cong viéc xw ly cong viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen Bo |nhéan va Tra ket qua cua 0,5
phan chuy&n mén xt Iy ho so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??; o so, chuyén cho cong chic | |~ 1 420 Phong Noi vu 01
K’iém tra, thim §Iinh hd so; du thao Cona chire duoc giao i IV hd

Budc 3 | két qua giai quyet TTHC, trinh lanh . g g y 09
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Buéc 4 | giai quyét TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 1,5
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 1,5
duoc giao xir ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Buoc7 | Kt Gua gidi quyet TTHC cho BO |y 0,5
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép -

‘ , s A PN ;o % ~ \ ) X ) ) Gio hanh
Budc 8 | chic, ¢ nhéan. Thu phi, I¢€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua .
4 A A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 15

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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_ 4. Thii tuc Thong bao két qué dai hgi va phé duyét doi tén hdi, phé duyét
diéu 1& hoi

Th“ t.‘-f N§i dung cong viéc '[rea,chAnhlgT Th“[ glan
cong viéc xw ly cong viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan hé so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen Bo |nhéan va Tra ket qua cua 01
phan chuy@n mén xt Iy hd so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??;‘ o so, chuyén cho cong chiic | |~ 1 420 Phong Noi vu 01
K’iém tra, thim §Iinh hd so; du thao Cona chire duoc giao i IV hd

Budc3 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh | = g ¢ g y 48
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Budéc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 04
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 04
duoc giao xir ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, luu trit hd so; chuyén

Budc 7 két qua giai quyét TTHC cho Bo Vin th 01
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép s

. , z A P P A N ) X ) ) Gio hanh
Budc 8 | chac, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu | nhan va Tra két qua cuaa .
p £ A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1€)
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5. Thii tuc Chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi

Th“ t.‘-f N§i dung cbng viéc '[rea,chAnhlgT Thai glan
cong viéc xw ly cong viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen Bo |nhéan va Tra ket qua cua 01
phan chuy&n mén xt Iy ho so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??; o so, chuyén cho cong chic | |~ 1 420 Phong Noi vu 01
K’iém tra, thim §Iinh hd so; du thao Cona chire duoc giao i IV hd

Budc3 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh | = g g y 48
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Buéc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 04
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 04
duoc giao xir ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Buoc7 | Kt Gua gidi quyet TTHC cho BO |y 01
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chic tai Bo phan Tiép -

‘ , s A PN ;o % ~ \ ) X ) ) Gio hanh
Budc 8 | chic, ¢ nhéan. Thu phi, I¢€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua .
p £ A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 60

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)




6. Thii tuc Hoi tw giai thé

Thir tw - R " Trach nhiém Thot gian
cong viéc Noi dung cong vige xiwr ly cbng viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen Bo |nhéan va Tra ket qua cua 01
phan chuy&n mén xt Iy ho so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??; o so, chuyén cho cong chic | |~ 1 420 Phong Noi vu 01
Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao | . , . Y v A

Budc 3 | két qua giai quyét TTHC, trinh 1dnh Soong chirc duoc giao xir Iy ho 35
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Buéc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 03
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 03
duoc giao xir ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Pong dau, luu trit hd so; chuyén

, két qua giai quyét TTHC cho Bo | .

Budc 7 phan Tiép nhan va Tra két qua cua Van thu 01
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép -

‘ , s A PN ;o % ~ \ ) X ) ) Gio hanh
Budc 8 | chac, ca nhan. Thu phi, I¢ phi (néu | nhan va Tra két qua cua .
p £ A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 45

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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7. Thi tuc Cho phép h¢i hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han

Thw t.l'f Noi dung cong viéc -,,rra,ChAnh";T Th“l glan
cong viéc xw ly cong viéc (ngay lam viéc)

Tiép nhan ho so, quét (scan) tai liéu | Cong chuc tai Bo phén Tiép

Budc 1 | va luu trir hd so dién ti, chuyen Bo |nhéan va Tra ket qua cua 01
phan chuy&n mén xt Iy ho so UBND cap huyén

Budc 2 )':'l??; o so, chuyén cho cong chic | |~ 1 420 Phong Noi vu 01
K’iém tra, thim §Iinh hd so; du thao Cona chire duoc giao i IV hd

Budc3 | kétqua giai quyét TTHC, trinh lanh | = g g y 22
dao Phong Noi vu
Xem xét, thong qua du thao két qua

Buéc 4 | giai quyet TTHC; trinh lanh dao | Lanh dao Phong Noi vu 02
UBND cap huyén
Phé duyét két qua giai quyét ,

Buéc5 | TTHC, chuyén cho Cong chuc | Lanh dao UBND cap huyén 02
duoc giao xir ly ho so

Budc 6 Tiép nhan két qua giai quyet | Cong chirc duoc giao xi Iy ho o1
TTHC, chuyén cho Van thu SO
Dong dau, luu trir hd so; chuyén

Buoc7 | Kt Gua gidi quyet TTHC cho BO |y 01
phan Tiep nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Cong chuc tai Bo phan Tiép -

‘ , . A PN P4 ~ \ ) X ) ) Gio hanh
Budc 8 | chic, ¢ nhéan. Thu phi, I¢€ phi (néu | nhan va Tra két qua cua .
4 A A chinh
co) UBND cap huyén
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 16)
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